
	项目
	基本要求

	1.毕业设计（论文）文本
	按下列顺序装订成册：封面（学校统一模板）、中外文摘要（或设计总说明）、目录、正文（前言、计算说明书或实验、结论等）、参考文献、致谢、附录

	2.选题审批表
	指导教师签字、系主任（主任助理）审批

	3.任务书
	（1）课题名称与论文内容一致
（2）指导教师亲笔签署，签署时间正确

	4.开题报告
	（1）课题名称与论文一致
（2）指导教师亲笔签署，签署时间正确
（3）系主任（主任助理）审批意见，签署时间正确

	5.外文翻译
	（1）原稿必须清晰、干净，连同译稿单独装订
（2）译稿格式参见论文要求

	6.指导手册
	（1）教师的指导过程必须体现
（2）记录要清晰，整洁

	7.中期检查表
	 

	8.毕业设计（论文）评阅
	（1）指导老师评阅表
（2）评阅老师互评表
（3）答辩提问录、答辩评分表
（4）成绩考核表
（5）评阅老师亲笔签署，签署时间正确；能从评阅意见推断出其评定等级

	9.其他资料
	（1）毕业设计草图、毕业论文初稿及修改稿
（2）校外毕业设计申请（针对校外毕业设计（论文））
（3）其他各系认为需装袋的材料


附件5：毕业设计（论文）和过程管理材料存档

